屏東縣立大同高級中學   學年  第   學期  排課特殊需求登記表

	申請人姓名
	排課時間之特殊需求
	事由
	填表時間

	
	
	
	年    月     日



	擬      辦
	 □配合辦理

 □參考辦理    

 □通知補件，缺：​                 

 □不予受理（上學期自行調課違反領域決議）

 □不予受理（上學期提特殊排課需求後，未依規定請假）

 □其他：


教學組：          學務主任(非導師免會)：           教務主任：           校長：
特殊排課需求提交注意事項：

1.進修需求：請附相關證明文件，如進修簽呈、進修課表請於加退選後另附。
2.研習需求：請附簽辦核准公文。
3.行政業務需求：請敘明執行行政業務事由。
4.本表請自行完成核章後，交與教務主任。如無完成核章，視同無申請。
5.其他私人原因須於特殊時段不排課者，請自行上簽呈，會人事室、學務處(導師)或教務處(專任教師)，並經校長核可後送件。
6.領域共同性需求(如實驗課程連堂)請由領域召集人統一提出，交由教務處統一簽核辦理。

7.提出特殊排課需求之教師，不排課時段離校前，應辦妥請假手續。
