屏東縣立大同高級中學 教師請假課務處理表      民國  年  月   日
	請假教師姓名：
	
	假別：
	

	導師代理人：
	
	請假日期：
	  月   日   時 ～  月   日   時，計   日   時

	課務情形
	○無課       ○調課      ○自覓代課（自付鐘點費）      ○依規定可由教學組安排代課

	請 假 時 間
	調 / 代（補） 時 間

	月
	日　
	星期
	節次　
	班級
	科目
	課務情形

（請圈選）
	月
	日　
	星期
	節次　
	班級
	科目
	調（代）課

老師簽章
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	調 / 代
	
	
	
	
	
	
	

	教學組
	
	教務主任
	
	校長
	


備註：1.本單請連同請假單一併送出。       2.如需辦理代課，請檢附奉准排代之公文影本。
