屏東縣立大同高級中學學校午餐退費辦法
                 113年6月28日午餐會議通過
一、依據：依112年7月26日屏府教前字第11225652400號函修訂「屏東縣立各級學校辦理學校午餐工作要點」辦理。
二、目的：辦理本校學生因故無法在校使用午餐退費相關事宜。
三、退費對象：
1. 凡符合退費標準的學生，且午餐專戶中已有繳費者，皆可提出退費申請。
2. 接受屏東縣政府午餐補助的學生不予退費。
四、退費標準：
  (一)學生個人申請退費：
1. 個人事假，連續請假3天以上（含3天），請檢附請假單於請假3天前（不含例假日和停餐當天）提出退費申請。
2. 個人病假、喪假，連續請假3天以上（含3天），請檢附請假單於請假3天前（不含例假日和停餐當天）提出退費申請。若遇特殊狀況或臨時遭遇不可抗拒因素(如突發意外不克到校)無法於停餐前(含)3日申請者，請導師知悉後第一時間告知午餐秘書，學生得於事後補填寫紙本午餐退費申請單，惟告知當日均不退費。
3. 個人公假，請檢附公假單於請假3天前（不含例假日和停餐當天）提出退費申請。
[bookmark: _Hlk169527754]    (二)班級/團隊申請退費：
1. 班級或全學年活動，如：校外教學，因課程需要全班停餐者，由班級導師或承辦單位於3天前（不含例假日和停餐當天）提出退費申請。
2. 體育團隊或其他團隊(社團、學生會、畢聯會等)因公假、代表學校對外比賽、表演等不克在校用餐，由教練、指導老師或承辦單位於3天前（不含例假日和停餐當天）提出退費申請。
3. 因法定傳染病或疫情等因素，致全班須強制停課（如腸病毒、流感、新冠狀病毒……等），由班級導師於接獲強制停課通知當日提出退費申請， 申請之次日為退費起始日。



    (三)其他：
1. 轉學、休學，以完成轉學、休學及退費手續之次日為退費起始日。
2. 天災或無法抗力因素致學校午餐停止供餐，由午餐秘書統一退費。
3. 緊急狀況經簽請主管、校長核可後辦理。
五、退費程序：
1.班級/團體退費：由導師、教練、指導老師或業務承辦人於3天前(不含
[bookmark: _Hlk169617416]例假日和停餐當天)，填寫午餐請假單(附件)，向午餐秘書提出申請。 
2. 個人退費：由學生或導師於3天前（不含例假日和停餐當天），填寫午
餐請假單，向午餐秘書提出申請。
3. 未依規定完成午餐退費申請者，不予退費。
4. 午餐退費於每學期期末結算，以現金退費。
六、本辦法經學校校務會議通過，經校長核准後實施，修正時亦同。
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屏東縣立大同高級中學 午餐請假單       第三聯由學生留存
	【請假注意事項】

	 一、病假、事假、喪假、公假，不論何者假別，皆於前三天中午12：00以前（不含例假日和停餐當天）填寫午餐請假單並自行繳交至學務處午餐秘書或衛生組長，一律核章後領回學生留存聯，以便將來作為「退費憑據」。
 二、未於上述時間內完成請假手續者，不給予退費。
 三、請勿「自行打電話」或「直接」與廠商請假，違者不給予退費。
 四、退費方式：全校統一退費。
 五、如有任何疑問請洽學務處午餐秘書。

	               年      班 座號：       姓名：               
請假原因：  病假    公假    事假    喪假     
當月廠商：  庠懋  日新自     月     日 起，至     月     日 止，共       天。                
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